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ПОРЯДОК ВЕДЕНИЯ ЖУРНАЛА

1. Журнал учета занятий ведется на каждую учебную группу, в 
течение учебного года.

2. Успеваемость оценивается по четырехбалльной системе:
«отлично» – 5; 
«хорошо» – 4;
«удовлетворительно» – 3; 
«неудовлетворительно» – 2.

3. Посещаемость занятий  отмечается: 
работнику, присутствующему на занятиях, но не получившему     
оценку - «+»;

отсутствие на занятиях - «-»;
отпуск - «о»; 
наряд - «н»; 
болен - «б»; 
командировка - «к»; 
на хозяйственных работах - «р»; 
на учебе (сессии, сборы, семинары и т.д.) - «у».



СПИСОК
РАБОТНИКОВ_______________________________________________

                                         (УКАЗЫВАЕТСЯ НАИМЕНОВАНИЕ ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ, УЧЕБНОЙ ГРУППЫ)

№
п/п

Фамилия, имя, отчество Звание Должность



УЧЕБНАЯ ДИСЦИПЛИНА____________________________________

№
п/п

Ф.И.О. обучающихся Даты проведения занятий, учет успеваемости и 
посещаемости



Дата Вид 
занятия

Кол-во
часов

Номер и наименование темы
Ф.И.О. и подпись 

работника, 
проводившего занятия



Результаты проверок качества проведения занятий

Дата
проверки

Отметка об 
устранении
выявленных 

недостатков, подпись 
ответственного 

работника

Звание, фамилия,
инициалы и
должность

проверяющего

Что
проверялось

Результат проверки,
подпись проверяющего
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